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Az Utmutatd célja a mezei 6rszolgdlatok megalapitasahoz, |étszambdvitéséhez és
fenntartasahoz igényelhet6 allami hozzajarulds iranti kérelmek elektronikus Crlapon vald
benyujtasahoz



NEMZETI
AGRARGAZDASAGI
KAMARA

I. Az elektronikus Urlaphoz val6é hozzaférés biztositasa

A mezei Orszolgalatokkal kapcsolatos nyilvantartdsi és allami hozzajaruldssal kapcsolatos
Ugyeket az 6nkormanyzat (fenntartd) nevében egy lgyfélkapuval rendelkezé maganszemély,
a Rendelkezési Nyilvantartasban roégzitett ,,Meghatalmazds mezei Orszolgalatokkal és
hegydrségekkel kapcsolatos hatdsagi ligyintézéshez” elnevezésii meghatalmazas, tovabba
az onkormanyzat hivatali tarhelyének szervezeti kapcsolattartasra valé bejelentése alapjan
végezheti el.

Ezt a meghatalmazast és a szervezeti kapcsolattartas bejelentését kizardlag a
Kormanyablakokban, személyes ligyintézéssel hozhatja létre a fenntarté képviseletére
jogosult személy.

Ha a rendelkezési Nyilvantartasban felvételre kerilt a meghatalmazds, akkor a
meghatalmazott személy a kérelem benyujtasa érdekében az aldbbi [épések mentén Iéphet
be az elektronikus ligyintézési felliletre:

1. A www.nak.hu honlap nyitéoldalan kattintson az E-UGYINTEZES gombra:

& Nyitolap

(7 C & nakhu
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2. Afelugré ablakban kattintson a ,,Mezei 6rszolgdlatok” sorra:

VALASSZA KI A KIVANT UGYINTEZES TIPUSAT!

Felhivjuk tagjaink figyelmét, hogy tgyintézd fellletlink atalakult. A részletekrdl
érdeklgdjon

Ugyfélszolgalati tigyek
Ostermeli/ GCSG nyilvantartassal kapcsolatos iigyek

Csaladi mezGgazdacagi tarsasagok nyilvantartasaval kapcsolatos Ggyintézés

Mezei Grszolgalatok

Dualis képzdhelyek nyilvantartasba vételi kérelem

Foldmiivesek / MezGgazdasagi termeld szervezetek

Kamarai meghatalmazas



http://www.nak.hu/
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Ekkor megnyilik a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara elektronikus tigyintézési fellilete, ahova
KAU-s (Kézponti Azonositasi Ugynok) azonositassal lehet belépni a BEJELENTKEZES (KAU)
gomb megnyomadsa utan:

rirgazd.. i HeRo @ TESZIC

BEJELENTKEZES

Tajékoztatjuk, hogy a hatosagi ligyek

ének madja kibdviilt. i
ugyintézéshez lépjen be az e-kozigazgatasi

rendszerbe,

Az alabbi lgyintézési
kovetGen:

Amennyiben nem tallja a keresett igytipust, |épjen ataz e-

Iroda fe
BEJELENTKEZES (KAD)

VO Terkép @ Microsoft ISA Serve. epp_software_name. Intranet @ SSLVPNelérés = RT Nemzeti Agrargazd.. i HeRo @ TESZTC

Ggyintézés szabadon

AZONOSITASI
SZOLGALTATASOK

ﬁ
=

ARCKEPES AZONOSITAS

Visszatérés az el6z6 oldalra

ASZOLGALTATASROL @  UZEMELTETESI INFORMACIOK &
IMPRESSZUM & ASZFB  KAPCSOLAT®  SUGO &
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4. Példaként az Ugyfélkapu-t valasztva, adjuk meg a belépéshez a felhasznaldneviinket és
a jelszénkat, majd kattintsunk a Bejelentkezés gombra:

ligyintézés szabadon

UGYFELKAPU

AZONOSITAS

FELHASZNALONEV

JELSZO

BEJELENTKEZES
Azonositas megszakitasa =

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszo

A Kazponti Azonositasi Ugynik és a Kormany altal biztositott

oo . e I
®  clektronikus azonositasi szolgaltatasok szolgaltatoja a
4

NI

w

NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
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Il. A tamogatasi kérelem benyujtasa

A felliletre belépést kovetben az oldal tetején a kovetkez6 bejelentkezési adatokat kell [atni:

e-Kozigazgatasi Rendszer

2, Bejelentkezett:

<2, Képviselt iigyfeél:

® Bejelentkezett: Az 6nkormanyzat nevében eljaré meghatalmazott neve.

e Képviselt Ugyfél: Az dnkormanyzat kivalasztasa sziikséges, amelynek a nevében a
kérelem beaddsra fog kertilni.

Ezt kdvetSen a lehetséges (irlapok kdziil a MOR tdmogatasi kérelem sorat kell kivalasztani, Uj
drlap létrehozasra kattintassal.

@r » eUgyintézés

> Tagi Ugyek dltaldnos tirlap
> Tagi Ugyek kifogas iirlap
> Szaktanscsadéi tevékenység bejelentése
> MOR tamogatisi kérelem fellebbezés
> MOR nyilvantartasba vételi és adatmédositasi kérelem
I > MOR tamogatasi kérelem I

> Egyéb NAK megkeresések ( Uj tirlap létrehozésa

A felugrd ablakok kozil a kérelem alapadatok fiilet elkezdve kell kitolteni a kérelmet. Két
filnek kell Iatszdédnia: a Kérelem alapadatok és a Tamogatas adatok fllnek.

A Kérelem alapadatok filet elkezdve a kovetkez6 l1épéseket kell megtenni:

| Kérelem alapadatok ®| Tamogatds adatok ©

Az alapadatok fllon belil a kérelem tipusndl a fenntartasi tdmogatds lehet6séget kell
kivalasztani.
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Kérelem alapadatok ©  Tamogatas adatok &

— Alapadatok

Kérelem tipus N

Kérelem alapadatok © | Tamogatis adatok ©

— Alapadatok

Kérelem tipus ©

| d

Fenntartasi timogatas

MegalaKulasi es letszambdvitési tAmogatas

Jel6ljik a jogorvoslatra és az adatkezelésre vonatkozd mez6ket. A jogorvoslati jog garantdlja
a kérelmet benyujtd fél részére valamely hatdsag, hivatal, szerv egyedi Gigyben hozott, érdemi
dontése elleni kifogds lehet6ségét. Jelen esetben a jogorvoslatrél valé lemondas
bejelolésének nincsen semmilyen hatranya, csak el6nye, hisz azonnal véglegessé valik a
hozzajaruldsi hatdrozat. Ha mégsem a benyujté fél altal kért 6sszeg keriil megallapitasra akkor
fellebbezhet abban az esetben is, ha ezt bejeldlte, igy nem veszik el a jogorvoslat lehetdsége.

— Adatkezelés és jogorvoslat

A jogorvoslatrol valé el6zetes lemondas alapjan a hatarozat a kézhezvétellel véglegessé
valik.

A kérelemben hozott hatarozat elleni jogorvoslat lehetéségérél lemondok.

>

Adatkezelési tajékoztaté elérhetésége: httpsy/www.nale.hu/

Az adakezelési tajékoztatoban foglaltakat elolvastam és megértettem.
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A megalakulasi és létszambdvitési tamogatas fiil esetében a felllet ugyanaz, mint a fenntartasi

77 17

tdmogatas kivalasztasakor azzal, hogy a mez86r kivalasztasanal azt a személyt kell kivalasztani
a legordilé listabdl, aki éppen akkor kerilt be a nyilvantartdsba, és a munkdba lépéséhez
szeretnénk igényelni a maximum 500.000 Ft-os hozzajaruldst.

— Alapadatok

Kérelem tipus

Megalakuldsi és létszambo6vitési tAmogatas v

— Adatkezelés és jogorvoslat

A jogorvoslatrél valo el6zetes lemondas alapjan a hatarozat a kézhezvétellel véglegesseé
valik.

A kérelemben hozott hatdrozat elleni jogorvoslat lehetéségérol lemondok.

Igen N

Adatkezelési tajékoztato elérhetosége: hitps:/'www.nak.hu/

Az adakezelési tdjékoztatoban foglaltakat elolvastam és megértettem.

Ezt kbvetGen lehetséges atlépni a Tamogatas adatok fiilre. A fiilon megjelenik az 6rszolgdlat
neve, amelyben a bejelentkezett felhasznald eljar és az el6z6 fiilon kivalasztott Tamogatas
tipus, valamint a tdmogatdsi idGszak is, melyek kitoltése automatikus, a rendszer kitolti.

Az igényelt tamogatdsi 6sszeget mar a kitolté személynek kell felvennie szamjegyekkel, a
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mez86rok létszamanak megfeleléen.

Kérelem alapadatok | Timogatis adatok © I

— Tamogatas adatok

Orszolgalat Tamogatas tipus
Onkormanyzat Mezei Orszolgalata Fenntartdsi timogatds
< Igényelt timogatés dsszeg O > Idészak
2023, 1I.
pr. 20230
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A mellékletek panelen télthetSek fel a tdmogatdshoz sziikséges adatok. Az Uj felvitel gomb
megnyomasaval nyilik meg az Ujabb és Ujabb adatok felvitelének lehet8sége.

— Mellékletek

‘ ] Ujfelvitel ' B

Melléklet sorszama Kapcsolodé foglalkoztatott Melléklet megnevezése

e Kapcsolodé  foglalkoztatott: A mez66r, akit nyilvantartasba  vettek,
igazolvanyszamanak [atszodnia kell a nevik mellett. Az &rszolgdlat mez66reit
egyenként kell felvenni, és feltolteni hozzdjuk a vellik kapcsolatos kiaddsok
bizonylatait. Azokat a bizonylatokat, amelyek a mezei 6rszolgdlat egészéhez tartoznak
(pl. Gzemanyag szamla), barmelyik 6rhoz feltolthetSk, de minden esetben elegend6 az
egyiklikhoz feltolteni azt.

o Melléklet megnevezése: Amit feltoltottiink a fellletre (pl: bizonylat, bérjegyzék stb.)
Szovegesen irhaté be a mezébe.

e Melléklet dllomany: Itt valaszthato ki a feltoltendd fajl (a pénzligyi kiadas bizonylatdnak
szkennelt képe), a fajl feltoltése gomb megnyomasaval. A mellékletek sorszamat a
rendszer automatikusan kit6lti. A Kamara nem tartja nyilvan az 6nkormanyzat mezei
orokkel kapcsolatos koltségeit, igy minden estben elegend6é annyi bizonylatot
felt6lteni, ami az 6r/6k vonatkozasaban alatamasztja az igényelt tamogatasi
Osszeget!

— Mellékletek

Kapcsolodo foglalkoztatott

MK (SZ001) v

Melléklet megnevezése

Bizonylat

Melléklet sorszama

-

Melléklet dllomany

Névtelen.png ® & B ’
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Ha mindezeket kitoltottik, akkor a melléklet sorszama, a kapcsolddo foglalkoztatott, valamint
a melléklet megnevezése oszlopokat automatikusan feltolti a rendszer a panel feletti
tadblazatba.

B Gj felvitel

i 2 MK (SZO0I) Bizonylat

Melléklet sorszama Kapcsolodoé foglalkoztatott Melléklet megnevezése

Amennyiben tovabbi mellékletek felvitelére van sziikség, a tablazat feletti ikonra
kell kattintani, melynek hatasara a részletek mez6csoport jelenik meg ismét. A feltoltés
megtehetd a fent leirt 1épések ismételt megtételével. A feltdltheté mellékletek szama nincs
korlatozva.

Az adatok kitoltése utan futtassunk egy ellenérzést!

==

Ha helyesen toltottik ki az adatokat, akkor kapunk visszaigazold lizenetet errd6l:

| \/ Ellenérzés eredménye: hibatlan! %

L e

Amennyiben kés6bb szeretnénk folytatni az adatok kitoltését, mentsiik a kérelmet! Ha
kérelmet mentiink, akkor figyeljlink arra, hogy azt ne felejtsiik el hataridében benyujtani.

Ha az ellenérzés futdsa nem jelez hibat, akkor a kérelmet benyujthatjuk!

=3

A benyljtott kérelem beérkezik a Kamara megyei igazgatdésaganak mez86r ligyintézéjéhez, aki
a kérelmet megvizsgalja a feltoltott dokumentumok alapjan meghatarozza a kifizethet6 allami
hozzajarulds 6sszegét. A hozzdjaruldsi hatdrozat az 6nkormanyzat hivatali kapujara kerdil
megkiildésre.



