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UTMUTATO ONKORMANYZATOK RESZERE, AZ
UJ MEZEI ORSZOLGALAT NYILVANTARTASBA VETELI KERELMENEK
ELKETRONIKUS BENYUJTASAHOZ
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Ha a telepilési 6nkormanyzat mezei 6rszolgdlat feldllitasardl dontott, és mar megtaldlta (nem
kotelez6, hogy mar alkalmazottja is legyen) a leend6 mez66rét, vagy mezddreit, akkor ennek
a kérelemtipusnak a benyujtasaval kezdeményezheti az 6rszolgalat és az 6r nyilvantartasba
vételét. A kérelem alapjan megkezdhet6 a leendé mez66r dgazati vizsgara vald felkésziilése.

Parhuzamosan intézhetd a megyei rendérkapitanysaggal az egylittm(ikodési megallapodas
megkotése, a leend6 mez86r rendészeti tanfolyamra és vizsgara vald jelentkeztetése
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I. Az elektronikus lGrlaphoz val6é hozzaférés biztositasa

A mezei Orszolgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi és allami hozzajaruldssal kapcsolatos
Ugyeket az 6nkormanyzat (fenntartd) nevében egy lgyfélkapuval rendelkezé maganszemély,
a Rendelkezési Nyilvantartasban rogzitett ,Meghatalmazas mezei Orszolgalatokkal és
hegydrségekkel kapcsolatos hatdsagi ligyintézéshez” elnevezésii meghatalmazas, tovabba
az 6nkormanyzat hivatali tarhelyének szervezeti kapcsolattartasra valé bejelentése alapjan
végezheti el.

Ezt a meghatalmazast és a szervezeti kapcsolattartds bejelentését kizarélag a
Kormdanyablakokban, személyes ligyintézéssel hozhatja lIétre a fenntarté képviseletére
jogosult személy.

Ha a rendelkezési Nyilvantartasban felvételre keriilt a meghatalmazas és bejelentésre keriilt a
szervezeti kapcsolattartas, akkor a meghatalmazott személy a kérelem benyujtasa érdekében
az alabbi lépések mentén |éphet be az elektronikus ligyintézési fellletre:

1. A www.nak.hu honlap nyitéoldalan kattintson az E-UGYINTEZES gombra:
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2. Afelugré ablakban kattintson a ,,Mezei 6rszolgdlatok” sorra:

VALASSZA KI A KIVANT UGYINTEZES TIPUSAT!

Felhivjuk tagjaink figyelmét, hogy tigyintézo felliletlink atalakult. A részletekrdl
érdeklGdjon

Ugyfélszolgalati tgyek -
Ostermelsi/ OCSG nyilvantartassal kapcsolatos iigyek

Csaladi mez8gazdasagi tarsasagok nyilvantartasaval kapcsolatos tgyintézés

Mezei 6rszolgalatok

Dualis kepzohelyek nyilvantartasba vételi kerelem

Foldmiivesek / Mez6gazdasagi termeld szervezetek

Kamarai meghatalmazas
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Ekkor megnyilik a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara elektronikus lgyintézési fellilete, ahova
KAU-s (Kézponti Azonositasi Ugynok) azonositassal lehet belépni a BEJELENTKEZES (KAU)
gomb megnyomasa utdn (az a természetes személy jelentkezzen be, akit az 6nkormanyzat
meghatalmazott az ligyintézésre a fentiek szerint):

rirgazd.. i HeRo @ TESZIC

BEJELENTKEZES

Tajékoztatjuk, hogy a hatosagi ligyek

ének madja kibdviilt.
ugyintézéshez lépjen be az e-kozigazgatasi

rendszerbe.

Az alabbi lgyintézési
kovetGen:

Amennyiben nem tallja a keresett iigytipust, lépjen ataz e-

Iroda fe
BEJELENTKEZES (KAD)
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Ggyintézés szabadon
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4. Példaként az Ugyfélkapu-t valasztva, adjuk meg a belépéshez a felhasznaldneviinket és
a jelszénkat, majd kattintsunk a Bejelentkezés gombra:

ligyintézés szabadon

UGYFELKAPU

AZONOSITAS

FELHASZNALONEV

JELSZO

BEJELENTKEZES
Azonositas megszakitasa =

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszo

A Kazponti Azonositasi Ugynik és a Kormany altal biztositott

oo . e I
®  clektronikus azonositasi szolgaltatasok szolgaltatoja a
4

NI

w

NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
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Il. A nyilvantartasba vételi kérelem benyujtasa

A felliletre belépést kovetben az oldal tetején a kovetkez6 bejelentkezési adatokat kell [atni:

e-Kozigazgatasi Rendszer

2, Bejelentkezett:

<2, Képviselt iigyfeél:

® Bejelentkezett: Az 6nkormanyzat nevében eljaré meghatalmazott neve.

e Képviselt Ugyfél: Az dnkormanyzat kivalasztasa sziikséges, amelynek a nevében a
kérelem beaddsra fog kertilni.

Ezt kdvetSen a valaszthatd (irlapok kdziil a MOR nyilvantartasba vételi és adatmddositasi
kérelem sorat kell kivalasztani, Uj (irlap |étrehozasra kattintdssal.

@r » eUgyintézés

> Tagi Ugyek altalanos iirlap
> Tagi Ugyek kifogas iirlap
> Szaktandicsadoi tevékenység bejelentése
> MOR tamogatasi kérelem fellebbezés
I > MOR nyilvantartisba vételi és adatmoédositasi kérelem I
> MOR timogatasi kérelem
> Egyéb NAK megkeresések

A megnyild fellleten a kérelem alapadatok fiilet elkezdve kell kitélteni a kérelmet.

A Kérelem alapadatok filet elkezdve a kovetkez6 l1épéseket kell megtenni:

| Kérelem alapadatok © |

Az alapadatok fiilon beliil a kérelem tipusnal a nyilvantartasba vételi kérelem lehetséget kell
kivalasztani.

Nyilvantartasba vételi kérelem benyujtasaval Ujonnan alakuld Grszolgalat és Uj mez&oérei

nyilvantartdsba vételére van lehet6ség. A megalakuld 6rszolgdlat adatai mellett legalabb egy

6r adatainak megadasa sziikséges, de ha egynél tobb Srrel indul a szolgdlat, akkor valamennyi
6r adatat meg kell adni.



NEMZETI
AGRARGAZDASAGI
KAMARA

‘ Kérelem alapadatok ©

— Alapadatok

Kérelem tipus N

Kérelem alapadatok ©

— Alapadatok

Kérelem tipus O

| v |

Nyilvantartasba vételi kérelem

Jeloljik a jogorvoslatra és az adatkezelésre vonatkozé mezGket. A jogorvoslati jog garantdlja
a kérelmet benyujtod fél részére valamely hatdsag, hivatal, szerv egyedi Gigyben hozott, érdemi
dontése elleni kifogds lehet6ségét. A jogorvoslatrél valé lemondas bejel6lésének nincsen
semmilyen hatranya, mivel az csak a hatarozat kordbbi véglegessé valasat eredményezi abban
az esetben, ha a hatdsdg az lGgyfél kérelmének megfelel6en dont. Ha a kérelmet a hatdsag
részben vagy egészében elutasitja, akkor az ligyfél fellebbezhet a dontés ellen.

— Adatkezelés és jogorvoslat

A jogorvoslatrél valo elézetes lemondas alapjan a hatarozat a kézhezvétellel véglegessé
valik.

2 zott hatarozat elleni jogorvoslat lehetéségérdl lemondok.
Igen ~

Adatkezelési tajékoztato elérhetésége: hitps://www.nal hu/

Az adakezelési tajékoztatéban foglaltakat elolvastam és megértettem.
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Ha minden panelt kivalasztottunk, akkor a kérelem alapadatok fiil mellett tovabbi két fiil

27 17

jelenik meg: az Orszolgdlat adatai és a Mez36rok adatai fill.

Kérelem alapadatok Orszolgilat adatai ©  Mezéérok adatai ©

e Orszolgélat adatai fil: Ezen a fiilén irjuk be az 6nkormdnyzat adatait. Az rszolgélat
tipusat lenyildé panelbél tudjuk kivalasztani. A mdkoédési teriilet térképéhez
mindenképpen fel kell toltenlink egy fajl, a rendszer nem enged tovabb lépni a
fellleten, ha ezt elfelejtenénk. A megalakulds datumat felvihetjik szamokkal is, de
kivalaszthatjuk a datumvdlasztd is. Ha az 6rszolgdlatnak nincsen kilén elnevezése
akkor a , Telepiilésnév Mezei Orszolgélata” format javasolt hasznalni.

Kérelem alapadatok Orszolgalat adatai © | Mezéorsk adatai ©

= (")rszolgfilnl adatai
Orszolgalat megnevezése N Orszolgalat tipus ©

©

ha

Miik&dési teriilet telepiilése ™ Miikddési teriilet mérete

Miikadssi tertilet térképe
@ & '

Megalakulds datuma (M) Létszam

Megsziinés datuma Megsziinés indoka

Ha minden mez6t kitoltottliink, akkor mehetiink tovabb a fenntarté adatainak és a
kapcsolattartd adatainak kitoltésére ugyanezen a flilén maradva. A fenntarté adatainal
a kozterilet jellegét szintén legordiil6 panelbdl tudjuk kivalasztani, a tobbi mezét
kézzel tudjuk felvinni.

— Fenntarté adatai

Fenntarté megnevezése W~

Irdnyitészdm Q Helység o
Kézteriilet neve © Kozteriilet jellege o : Hézszam ©
Epiilet Lépesohdz Emelet

Ajté
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A kapcsolattarté adatok panelen az Uj felvitel gombra kattintva lehetséges a kapcsolattarté
adatainak felvitele. Ha az adatokat felvittik, a tablazatba a rendszer automatikusan betolti az
adatokat. Javasoljuk a mez66rséggel kapcsolatos lgyeket intéz6 6nkormadnyzati lgyintézé
adatait bejelenteni.

— Kapcsolattart6 adatok

B Uj felvitel

Nines megjelenithetd tffel

Neév Munkakér Telefonszam E-mail ¢cim

— Kapecsolattarté adatai

Nev© Munkakér
Telefonszam © E-mail ¢im ©
Térlés

e Mez66rok adatai ful: Ezen a panelen lehetséges a leend6 mez66r adatainak a felvitele
az Uj felvitel gomb megnyomdsaval. Az adatoknal a személyes adatokon tul, a
foglalkoztatds adatait is fel kell vinni. Ha a leend6 mez66rt mar felvette dllomanyba az
onkormanyzat, akkor azt a ddtumot, ha még nem, akkor a tervezett jov6beni datumot

is meg lehet adni (ez a dadtum a mez66rként vald nyilvantartasba vétel datumat nem

befolyasolja).
N—__

Csaladi név Utonév Masodik uténév Szolgalati igazolvany szama Feldolgozando

Kérelem alapadatok Orszolgilat adatai

B Uj felvitel

O

A kovetkez6 képernySképeken az adatok bevitelére lehet példat latni:

— Személyes adatok

Név eldtag
v
Csaladi név Utonés Masodik uténév
Teszt Aranka
Sziiletési csaladi név Sziiletési utdnév Masodik sziiletési utonév
Teszt Aranka
Anyja sziletési csaladi neve Anyja sziiletési utdneve Anyja masodik sziiletési utdneve
Teszt Jolan
Sziiletési hely Sziiletési idd
Budapest 2000.01.01. E
Lakcim

1117 Budapest, Teszt utca 2.
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— Foglalkoztatas adatai

Foglalkoztatds kezdete Foglalkoztatas vége

2023.08.15 E

Foglalkoztatds tipusa Orzétt terilet mérete

Mezoor v 1.0000 ha
Ha a gombot megnyomjuk, a rendszer automatikusan beilleszti az

adatokat a tablazatba. Ha Gj mez86rt szeretnénk felvinni, akkor az Uj felvitel gombbal ezt
barmikor meg lehet tenni. Utébbi esetében a tablazatban a sor mindaddig tires marad, amig
nem mentjlk el az adatokat.

Csaladi név Uténév Masodik uténév Szolgalati igazolvany szama Feldolgozandé
Q @

o Teszt Aranka Igen

Ha valamely adatot nem vittiik fel, és az ellenérzés gombot megnyomjuk, a kovetkezd
hibalizenet ugrik fel. Ebben az esetben ellenérizziik le, hogy minden adatot biztosan felvittiink-

e, javitsuk a hibakat és az adatok kitéltése utan futtassunk egy ellenérzést az _‘
v Ellenorzes
gombot megnyomval!

® Ellendrzeés eredmeények: 10 darab X

Ha helyesen toltottik ki az adatokat, akkor kapunk visszaigazold lizenetet errdl:

| \/ Ellenérzés eredménye: hibatlan! %

L e e E L

Amennyiben kés6bb szeretnénk folytatni az adatok kitoltését, mentsik a kérelmet! Ha
kérelmet mentiink, akkor figyeljlink arra, hogy azt ne felejtsiik el benyujtani. Ennek elkerilése

, / ; / ey e la 2 . P ’e . B Mentés
érdekében érdemes a kérelemkitoltést kovetden az azonnal benyujtani.

Ha az ellen6rzés futdsa nem jelez hibat, és a kérelmiink teljes, akkor a kérelmet a mentés gomb
megnyomasa utdn, vagy akar anélkil is a Benyujtas gombra kattintva benyujthatjuk!

A benyljtott kérelem beérkezik a Kamara megyei igazgatdésaganak mez86r ligyintéz6éjéhez, aki
=

a kérelmet megvizsgalja és intézkedik a leend6 mez66r/6k dgazati vizsgajanak hozzaférésérdl.

Mezei G6rszolgalatot jelenleg csak intézkedésre jogosult mez66rrel lehet nyilvantartasba venni,

igy nyilvantartasba vételi hatdrozat az 6nkormdnyzat hivatali kapujara keril megkildésre a

mezG66r eskitétele utan.



