
verzió szám: 1.0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOGLALKOZÁSI NAPLÓ 
(segédlet) 

 

20___/20___tanév 

 

 

 

Falusi vendéglátó 

 
szakma gyakorlati képzéséhez 

OKJ szám: 31 541 15 

Évfolyam: 10. évfolyam SNI 

 

 

 
Gazdálkodó szervezet neve: _______________________________ 

Képzőhely neve, címe:  _______________________________ 

 

Gyakorlati képzésért felelős neve: __________________________ 

 

       Aláírás:__________________________ 

 

 

Gyakorlati képzés kezdete: 

Gyakorlati képzés vége: 

 



1 

 

Összesített tanulói névsor 
 

sor A tanuló neve Az elméleti képzést végző iskola neve 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

11.   

12.   

13.   

14.   

15.   

16.   
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Anyakönyvi rész 

 

A tanulók adatai 
1. 
Tanuló neve: Születési hely, idő: 

 

Lakcím: Telefon: 

Törvényes képviselő neve, címe: 

 

 

Telefon: 

Képző intézmény neve, címe:      Kapcsolattartó neve, elérhetősége: 

Tanuló értékelése: 

Érdemjegyek 

HÓ IX. X. XI. XII. I. Félév II. III. IV. V. VI. Év 

vége 

VII. VIII. Összefüggő 

nyári gyak. 

Tantárgy\JEGY                

                

                

                

                

Megjegyzések: 

 

 

 

 

Anyakönyvi rész 

 

A tanulók adatai* 
2. 
Tanuló neve: Születési hely, idő: 

 

Lakcím: Telefon: 

Törvényes képviselő neve, címe: 

 

 

Telefon: 

Képző intézmény neve, címe:      Kapcsolattartó neve, elérhetősége: 

Tanuló értékelése: 

Érdemjegyek 

HÓ IX. X. XI. XII. I. Félév II. III. IV. V. VI. Év 

vége 

VII. VIII. Összefüggő 

nyári gyak. 

Tantárgy\JEGY                

                

                

                

                

Megjegyzések: 

 

 

 
*(A tanulók létszámának megfelelően bővíthető) 
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HALADÁSI RÉSZ 
 

A gyakorlati napok 

dátuma 

Tantárgy 

 

 

 

 

Témakör részletezése 
Hiányzó(k) 

neve(i) 
Oktató aláírása 

Hó-

nap 
Nap 

Ráfordí

tott idő 

(óra) 

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Különböző reggelifajták ismertetése 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Különböző reggelifajták ismertetése 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Különböző reggelifajták ismertetése 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
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  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
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  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Reggeli, vagy/és vacsora biztosítása 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Távozás körülményeinek 

biztosítása 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Távozás körülményeinek 

biztosítása 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Távozás körülményeinek 

biztosítása 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Kapcsolattartás, együttműködés a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Kapcsolattartás, együttműködés a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Kapcsolattartás, együttműködés a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Kapcsolattartás, együttműködés a 

vendéglátásban 
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  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Kapcsolattartás, együttműködés a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Kapcsolattartás, együttműködés a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Kapcsolattartás, együttműködés a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Nyomtatványok, dokumentációk a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Nyomtatványok, dokumentációk a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Nyomtatványok, dokumentációk a 

vendéglátásban 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Vendéglátási tevékenység 

Nyomtatványok, dokumentációk a 

vendéglátásban 

Kommunikáció 

Kommunikációs helyzetgyakorlatok 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kommunikációs helyzetgyakorlatok 
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  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kommunikációs helyzetgyakorlatok 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kommunikációs helyzetgyakorlatok 
  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Konfliktus-feldolgozási készség 

fejlesztésének feladatai 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Konfliktus-feldolgozási készség 

fejlesztésének feladatai 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kritikus helyzetek megoldása, 

váratlan események kezelése 

  

 

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kritikus helyzetek megoldása, 

váratlan események kezelése 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kritikus helyzetek megoldása, 

váratlan események kezelése 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kommunikáció és viselkedés a 

vendégfogadásnál 
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  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kommunikáció és viselkedés a 

vendégfogadásnál 

  

  7 

Vendéglátás, 

idegenforgalom 

gyakorlat 

Kommunikáció 

Kommunikáció és viselkedés a 

vendégfogadásnál 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Vendégvárás előkészítése: a 

vendéglátóhely és környékének 

rendbetétele, a szobák, fürdőszobák 

felszerelésének, tisztaságának 

ellenőrzése, a hiányosságok pótlása 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Vendégvárás előkészítése: a 

vendéglátóhely és környékének 

rendbetétele, a szobák, fürdőszobák 

felszerelésének, tisztaságának 

ellenőrzése, a hiányosságok pótlása 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Vendégvárás előkészítése: a 

vendéglátóhely és környékének 

rendbetétele, a szobák, fürdőszobák 

felszerelésének, tisztaságának 

ellenőrzése, a hiányosságok pótlása 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Vendégvárás előkészítése: a 

vendéglátóhely és környékének 

rendbetétele, a szobák, fürdőszobák 

felszerelésének, tisztaságának 

ellenőrzése, a hiányosságok pótlása 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Szálláshely és egyéb szolgáltatások 

árának képzése 
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  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Recepciós feladatok végzése 
  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Recepciós feladatok végzése 
  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Recepciós feladatok végzése 
  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Recepciós feladatok végzése 
  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Telefon, fax, számítógép, internet, 

pénztárgép, kártyaleolvasó kezelése 

Levelezés (szakhatóságokkal, 

beszállítókkal, vendégekkel stb.) 

postai úton és e-mailen 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Kommunikáció magyarul és idegen 

nyelven (köszönés, ismerkedés, 

fogadás, elhelyezés) 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Közreműködés a vendégek 

étkeztetésében (reggelihez, 

vacsorához terítés, felszolgálás) 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Közreműködés a vendégek 

étkeztetésében (reggelihez, 

vacsorához terítés, felszolgálás) 
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  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Kapcsolattartás a vendéggel, 

elégedettség mérése, 

kapcsolatépítés a kulturált 

viselkedés és vendégfogadás 

szabályainak betartásával 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Beszerzésekkel, értékesítésekkel, 

vendégforgalommal kapcsolatos 

pénzügyi-, számviteli műveletek, 

jelentések, bevallások szabályos 

készítése nyomtatványon vagy 

számítógépes programon 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Baleset esetén elsősegélynyújtás, a 

szükséges intézkedések megtétele 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Feladatok ellátása a személyi és 

környezeti higiénia, valamint a 

munkavédelmi szabályok 

betartásával 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Feladatok ellátása a személyi és 

környezeti higiénia, valamint a 

munkavédelmi szabályok 

betartásával 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Feladatok ellátása a személyi és 

környezeti higiénia, valamint a 

munkavédelmi szabályok 

betartásával 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Falusi vendégfogadás sajátosságai 

Feladatok ellátása a személyi és 

környezeti higiénia, valamint a 

munkavédelmi szabályok 

betartásával 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 
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  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

 

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 
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  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

 

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 
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  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 

  

  7 

Falusi 

vendégfogadás 

gyakorlat 

Családi gazdaság, vendégfogadás, 

falusi turizmus tanulmányozása 

A hallgatók lakóhelye környékén 

működő családi, mezőgazdasági 

vállalkozások megtekintése, ahol 

egyértelműen, példaszerűen 

működik a falusi vendéglátási 

tevékenység. 
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HALADÁSI RÉSZ* 

(szabadsávos időkeret)** 
 

A gyakorlati napok 

dátuma 

Tantárgy 

 

 

 

 

Témakör részletezése 
Hiányzó(k) 

neve(i) 
Oktató aláírása 

Hó-

nap 
Nap 

Ráfordí

tott idő 

(óra) 

    

   

    

   

    

   

 

*(bővíthető) 

**(az elméleti képzést biztosító szakképző intézménnyel egyeztetve) 



JELENLÉTI ÍV* 

Ssz. 
Tanuló 
neve 

Dátum 
(hónap/nap) 

Tanuló 
aláírása 
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